
ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ ÊÓÐÑÀ  «ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÀÇÁÓÊÀ»

Ïðîäîëæèòåëüíîñòü îáó÷åíèÿ – 12 ìåñÿöåâ (192 ÷àñà).

Ðåêîìåíäóåìîå âðåìÿ èçó÷åíèÿ ìàòåðèàëà îäíîãî óðîêà – 16 ÷àñîâ.

Óðîê 1 Óñòðîéñòâî êîìïüþòåðà

Óðîê 2 Îïåðàöèîííàÿ ñèñòåìà Windows

Óðîê 3 Ïðîãðàììà Explorer äëÿ Windows

Óðîê 4 Far Manager è Total Commander

Óðîê 5 Ïðèëîæåíèÿ, âõîäÿùèå â ñîñòàâ Windows

Óðîê 6 Íàñòðîéêà îïåðàöèîííîé ñèñòåìû

Óðîê 7 Áåçîïàñíîñòü. Óïðàâëåíèå ïîëüçîâàòåëÿìè è ãðóïïàìè

Óðîê 8 Ôàéëîâûå ñèñòåìû. Èñïîëüçîâàíèå ôàéëîâîé ñèñòåìû

Óðîê 9 Àðõèâàöèÿ äàííûõ. Ðåçåðâíîå êîïèðîâàíèå

Óðîê 10 Àíòèâèðóñíîå ïðîãðàììíîå îáåñïå÷åíèå 

Óðîê 11 Ñåòåâûå îïåðàöèîííûå ñèñòåìû

Óðîê 12 Îñíîâû ðàáîòû â ñåòè

Óðîê 13 Ðàáîòà â ñåòè. Êîììóòèðóåìûé è íåêîììóòèðóåìûé äîñòóï ê ñåòè Internet  

Óðîê 14 Ðàáîòà â ñåòè. Ëîêàëüíûå âû÷èñëèòåëüíûå ñåòè

Óðîê 15 Ïðîãðàììíûé ïàêåò Microsoft Office

Óðîê 16 Ñîçäàíèå è ñîõðàíåíèå äîêóìåíòîâ  

Óðîê 17 Ðàáî÷àÿ ñðåäà Word

Óðîê 18 Âèäû äîêóìåíòîâ. Ïàðàìåòðû ñòðàíèö. Ñîçäàíèå ñïèñêîâ è íóìåðîâàííûõ ñïèñêîâ

Óðîê 19 Ñïîñîáû ôîðìàòèðîâàíèÿ ñèìâîëîâ è àáçàöåâ

Óðîê 20 Êîëîíòèòóëû. Íóìåðàöèÿ ñòðàíèö. Ïðîâåðêà ïðàâîïèñàíèÿ

Óðîê 21 Ñîçäàíèå òàáëèö â Word

Óðîê 22 Ïå÷àòü

Óðîê 23 Ïðîãðàììà ðàáîòû ñ ýëåêòðîííûìè òàáëèöàìè EXCEL – îñíîâû

Óðîê 24 Ïðîãðàììà ðàáîòû ñ ýëåêòðîííûìè òàáëèöàìè EXCEL — ñëîæíûå îïåðàöèè


